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COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAO DE COIMBRA

CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTAS
(Artigo 115.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP))

CONSULTA PREVIA

Artigo 1.° - Identificacdo do Procedimento

O presente procedimento tem a identificacdo “CPv35/2022 — Servi¢cos de Design Gréfico”,
sendo um procedimento por consulta prévia em fungéo do valor, nos termos da alinea c) do n.°
1 do artigo 20.° do CCP, ainda que valor do contrato seja inferior a 20.000,00 € (vinte mil

euros).

Artigo 2.° - Entidade adjudicante
A entidade adjudicante é a Comunidade Intermunicipal da Regi@o de Coimbra (CIM-RC), com
sede na Rua do Brasil,131, 3000-175 Coimbra, com telefone 239 795 200 e endereco de

correio eletrénico: geral@cim-regiaodecoimbra.pt.

Artigo 3.° - Org&o competente com decis&o de contratar

A competéncia da decisdo de contratar € do Primeiro Secretario Executivo da Comunidade
Intermunicipal da Regido de Coimbra, por deliberacdo do Conselho Intermunicipal de 20 de
janeiro de 2022.

Artigo 4.° - Consulta Preliminar
Foi efetuada consulta preliminar ao mercado nos moldes do artigo 35.°-A do Cddigo dos

Contratos Publicos, tendo sido consultadas as entidades Mau Maria, FBA e Burokratic.

Artigo 5.° - Disponibilizac&o e acesso ao procedimento
1. O convite e o caderno de encargos encontram-se disponiveis na plataforma eletronica de

contratacdo publica, utilizada pela CIM-RC, no endereco eletrénico (www.acingov.pt), onde

podem ser consultadas mediante inscricdo na mesma.

2. O acesso ao procedimento e as pecas do mesmo é feito através da plataforma eletrénica
referida no nimero anterior de forma livre, completa e gratuita, e permite efetuar a consulta
de todos os atos do procedimento que devam ser publicados, bem como a apresentacdo de

propostas.

Artigo 6.° - Pedidos de esclarecimentos e identificacdo de erros e omissdes, retificagdes

e alteracBes das pecas procedimentais

1. No primeiro ter¢co do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados
podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das

pecas do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual
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identifiquem, expressa e inequivocamente, 0s erros e as omissdes das pecas do
procedimento por si detetados.

2. O ¢drgao competente para a decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a
retificacdo de erros ou omissdes das pecas do procedimento, bem como prestar
esclarecimentos, no mesmo prazo referido no n.° 5 do artigo 50.° do CCP, ou até ao final
do prazo de entrega de propostas, devendo, neste caso, atender-se ao disposto no artigo
64.° do CCP.

3. Os esclarecimentos, as retificagfes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada
pela entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes
para consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente
notificados desse facto.

4. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a

gue dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 7.° - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizacBes necessérias que podem
condicionar o procedimento
Nao sdo necessarios pareceres prévios, licenciamentos ou autorizacdes que possam

condicionar o procedimento.

Artigo 8.° - Documentos que constituem as propostas
1. A proposta devera ser constituida pelos seguintes documentos e elementos, sob pena de
excluséo:

a) Documento referido na alinea a) do n° 1 do art.° 57° do CCP, em conformidade com o
Anexo | ao presente convite e que constitui a declaracdo do concorrente de aceitagdo
do contetido do caderno de encargos e que devera ser assinada pelo concorrente ou
por representante com poderes para o obrigar;

b) Declaracdo contendo o valor do pre¢o contratual proposto, elaborado de acordo com o
Anexo lll a este Convite, o qual deve ser preenchido em formato PDF e devidamente
assinado com recurso a assinatura eletrénica qualificada.

c) Declaracdo sob compromisso de honra atestando que a entidade ndo se encontra
especialmente relacionada com outra entidade, considerando-se como tais,
nomeadamente, as entidades que partiihem, ainda que apenas parcialmente,
representantes legais ou soécios, ou sociedade que se encontrem em relagdo de
simples participacéo, de participacéo reciproca, de dominio ou de grupo, nos termos do
disposto no n.° 6 do artigo 113.° do CCP, elaborada de acordo com o Anexo IV a este
convite.

d) Listade Precos Unitarios, elaborada de acordo com o modelo constante do Anexo V.

Convite . . .
CPv35/2022 — Servigos de Design Gréfico



ICIM | T«

COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAO DE COIMBRA

e) Coépia da certidao do registo comercial ou coédigo de acesso a “Certidao
Permanente”, ou copia da ata de tomada de posso dos titulares dos oOrgdos e
respetivos estatutos, no caso de se tratar de pessoa coletiva sem caracter comercial ou
industrial.

2. Integram também a proposta quaisquer documentos que 0 concorrente apresente por 0s
considerar indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final da alinea b) do n° 1 do
art.° 57° do CCP.

3. O juri pode, em caso de duvida, solicitar comprovativos/evidéncias das declaracdes

prestadas.

Artigo 9.° - Prazo para apresentacdo das propostas

1. A proposta devera ser entregue até as 23:59 horas do 3.° (terceiro) dia seguinte a contar
da data do envio do presente convite.

2. As propostas e respetivos documentos consideram-se apresentados no momento da sua
submisséo.

3. De acordo com a Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, entende-se por submissdo da proposta
0 momento em gue se inicia a efetiva assinatura eletronica da proposta.

4. Os concorrentes devem prever o tempo necessdrio para a inser¢do das propostas, bem
como para a sua assinatura eletronica qualificada, em fungéo do tipo de acesso a internet
de que dispdem, uma vez que s6 sdo admitidas as propostas que tenham sido assinadas
(com assinatura eletronica qualificada) e recebidas até a data referida no n.° 1 do presente
artigo.

5. Até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, as entidades que ja as
tenham apresentado podem livremente altera-las ou retira-las.

Artigo 10.° - Modo de apresentacdo das propostas

1. O modo de apresentacdo das propostas rege-se de acordo com o estipulado no artigo 62.°
do CCP.

2. Os documentos devem ser apresentados na plataforma eletrnica e assinados
eletronicamente mediante a utilizagcdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada.

3. Os documentos que constituem a proposta deverdo ser autenticados através de assinatura
eletrénica pelo proponente ou por representante que tenha poderes para o obrigar, nos
termos da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, mediante a utilizacdo de certificados de
assinatura eletronica qualificada, emitidos por uma entidade certificadora credenciada pela
Autoridade Nacional de Seguranca (informacéao disponivel em: www.gns.gov.pt).

4. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungéo
e poder de assinatura, ou os referidos poderes ndo possam ser comprovados pela Certidao
do Registo Comercial, devera ser apresentado documento que comprove esses mesmos

poderes.
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5. A proposta e os documentos que a acompanham serdo preferencialmente enviados em
formato PDF ou similar.

6. A rececdo das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo
entregue aos concorrentes um recibo eletronico comprovativo dessa rece¢do, que servira
de garantia da sua entrega.

7. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa
ser apresentado nos termos do disposto no n.° 2, deve ser encerrado em invélucro opaco e
fechado, no rosto do qual se deve indicar a designacdo do procedimento e da entidade
adjudicante, devendo ser entregue diretamente ou enviado por correio registado com aviso
de rececdo a entidade adjudicante, devendo, em qualquer caso, a respetiva recegao
ocorrer dentro do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, cuja rececédo deve ser

registada por referéncia a respetiva data e hora.

Artigo 11.° - Idioma dos documentos da proposta

1. Os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

2. Caso os documentos que integram a proposta sejam redigidos em lingua estrangeira,
devem ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o
concorrente declara aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos
originais.

3. Excluem-se do disposto nos nimeros anteriores a utilizacdo de estrangeirismos importados
para a lingua portuguesa, bem como a utiliza¢do pontual de referéncias técnicas em lingua
inglesa que, atento as especificidades técnicas das prestacfes objeto do contrato, sejam
vulgarmente utilizadas no mercado portugués.

Artigo 12.° - Apresentacdo de propostas variantes

1. Na&o é admissivel a apresentacéo de propostas variantes

2. Sao propostas variantes as que, relativamente a um ou mais aspetos da execucdo do
contrato a celebrar, contenham atributos que digam respeito a condigbes contratuais
alternativas as admitidas pelo caderno de encargos.

Artigo 13.° - Prazo de validade da proposta

1. Os concorrentes ficam obrigados a manter as suas propostas pelo periodo de 66 (sessenta
e seis) dias contados da data-limite para a sua entrega.

2. O prazo referido no numero anterior considera-se automaticamente prorrogado por iguais

periodos, caso o concorrente ndo manifeste, por escrito, vontade contraria.
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Artigo 14.° - Despesa e encargos
Quaisquer despesas ou encargos em que o concorrente venha a incorrer seréo da sua inteira

responsabilidade.

Artigo 15.° - Negociacado da proposta

As propostas apresentadas ndo seréo objeto de negociagéo.

Artigo 16.° - Critério de Adjudicacéo
1. O critério de adjudicacdo adotado ser4 o da proposta economicamente mais vantajosa,

determinada segundo a modalidade monofator, de acordo com a qual o critério de

adjudicacao é densificado por um fator correspondente a um Unico aspeto da execugéo do
contrato a celebrar, neste caso, o0 preco.
2. Em caso de empate, sera realizado sorteio nos seguintes termos:
a. Em data, hora e local a designar que sera notificada aos graduados em primeiro
lugar com o Relatério Final.
b. Do sorteio sera lavrada uma ata, a qual sera assinada pelos elementos do juri
presentes e pelos concorrentes ou representantes legais.
c. Realizado o sorteio sera elaborado novo Relatdrio Final com a ordenagéo final das
propostas e a respetiva proposta de adjudicacdo, anexando-se ainda a ata do

sorteio.

Artigo 17.° - Documentos de habilitagcéo
O adjudicatario devera apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificagdo de
adjudicacao os seguintes elementos:
1. Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il a este convite de
procedimento.
2. Documento comprovativo de que ndo se encontra na situacao prevista nas alineas b), d), e)
e h) do artigo 55° do CCP, nhomeadamente:
a. Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos

publicos, de todos os titulares dos 6rgdos sociais da administracao,

direcdo ou geréncia ou do prestador de servicos, quando aplicavel, que se

encontrem em efetividade de fungbes, destinado a comprovar que ndo se
encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e i) do artigo
55.° do CCP.

b. Certificado de registo criminal da_entidade adjudicataria, se aplicavel,

destinado a comprovar que nao se encontram em nenhuma das situacfes
previstas nas alineas b) e i) do artigo 55.° do CCP.
c. Situacdo regularizada relativamente a contribuicBes para a seguranca

social em Portugal, nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP;
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d. Situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal, nos
termos da alinea e) do artigo 55.° do CCP;

3. Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) - Lei n.°
89/2017, de 21 de agosto - ou o respetivo codigo de acesso.

4. Identificacdo da pessoa que servira de interlocutor com a Entidade Adjudicante e
respetivos contactos, designadamente nome completo, n.° de telefone e email.

5. Complementarmente, e para efeitos da celebra¢@o do contrato a escrito devem ainda ser
dada informacé@o sobre o(s) outorgante(s) do contrato com indicacdo do(s) nome(s)
completo(s), numero do cartdo do cidaddo e respetiva data de validade, e documento
comprovativo dos poderes conferidos para a assinatura do contrato.

6. Ao abrigo do disposto no artigo 83.° do CCP, o adjudicatario deve apresentar reprodugdo

dos documentos de habilitacdo através da plataforma eletrénica (www.acingov.pt).

7. O prazo a conceder para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos de
habilitacdo apresentados que possam levar a caducidade da adjudicacdo nos termos do
disposto no artigo 86.° do CCP, é de 2 (dois) dias.

Artigo 18.° - Caugéo
Nao € exigivel a prestacdo de caucao ao adjudicatario, por 0 preco contratual ser inferior a
500.000,00€, nos termos do disposto no art.® 88°, n° 2, alinea a) do CCP.

Artigo 19.° - Contrato

O contrato sera reduzido a escrito em cumprimento do disposto no artigo 94.° do CCP, sendo-o
feito através de um clausulado em suporte informético com a aposicdo de assinaturas
eletrénicas.

Artigo 20.° - Minuta de contrato

1. A minuta do contrato é aprovada pelo 6rgdo competente para a decisdo de adjudicar em
simultaneo com a decisdo de adjudicacao.

2. Depois de aprovada a minuta do contrato a celebrar, a Entidade Adjudicante notifica o
adjudicatério.

3. A minuta do contrato a celebrar considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja
aceitacao expressa ou quando nao haja reclamacéo nos dois dias subsequentes a respetiva
notificacéo.

4. Sao admissiveis reclamacdes contra a minuta quando dela constem obrigacdes nao
contidas na proposta ou nos documentos que servem de base ao concurso publico.

5. Em caso de reclamacao, a entidade que aprova a minuta comunica ao adjudicatario, no
prazo de 10 dias, o que houver decidido sobre a mesma, entendendo-se que a defere se

nada disser no referido prazo.
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Artigo 21.° - Legislagao aplicavel
Em tudo o que ndo estiver expresso neste documento sera aplicavel o disposto no Cédigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao

atual.

Lista de Anexos:

Anexo | — Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1, do art.° 57.° do CCP

Anexo Il - Modelo de declaracéo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP
Anexo Il — Modelo de Declaracéo de Indicacdo de Preco Contratual

Anexo IV - Modelo de Declaragdo sobre relagbes de especial proximidade com outras
entidades.

Anexo V — Lista de Prec¢os Unitérios

O Primeiro Secretario Executivo Intermunicipal

Assinado de forma digital
[Assinatura Qualificada] por [Assinatura Qualificada]
Jorge Miguel Marques Brito Jorge Miguel Marques Brito

Dados: 2022.11.04 15:21:02 Z

(Jorge Brito)
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Anexo | — Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1, do art.° 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea
c) do n.° 3 do artigo 256.° - A, do Cddigo dos Contratos Publicos

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificacéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal
e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo & execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de .......... (designagéo ou referéncia ao procedimento em causa e, se for o
caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento), declara, sob compromisso de honra, que
a sua representada ... (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do mencionado
caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também gue executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo (3):

a) Anexo |

b) Anexo Il

c) Anexo IV

d)(...)
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo do referido contrato,
ao disposto na legislacéo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragbes implica, consoante o caso, a
excluséo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacédo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes
previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados nos termos
do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacéo que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancao acessoria de privagao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (18)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declara¢édo, nos termos do disposto
nas alineas b), c) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°

Anexo Il — Modelo de declaracdo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Coédigo dos Contratos
Publicos
1 — ... (nome, nimero de documento de identificagcdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,

numero de identificacéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagéo fiscal
e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacédo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada ... (2) ndo se encontra em nenhuma das situagfes previstas no n.° 1
do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada ...(4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b),
d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica a caducidade da
adjudicacéo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sancé@o acessdria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacgéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo Il — Modelo de Declaracédo de Indicagéo de Prego Contratual

F.... (indicar nome, estado, profissdo e morada ou firma e sede), com sede em ........ , pessoa coletiva n® ......... ,
propde-se a executar todos 0s servi¢os a que se refere o procedimento de contratagdo publica designado “..............
em conformidade com o Caderno de Encargos, pelo prego contratual de , € (i Euros),

valor que nao inclui o imposto sobre o valor acrescentado.
As quantias supramencionadas incidira o imposto sobre o valor acrescentado & taxa legal em vigor, se aplicavel.

Data
Assinatura

Anexo IV — Modelo de Declaracdo sobre relagdes de especial proximidade com outras entidades

... (nome, nimero de documento de identificagcdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
ndmero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagao fiscal
e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacédo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada ndo se encontra especialmente relacionada com as entidades
referidas nos n.°%s 2 e 5 do artigo 113.° do CCP, considerando-se como tais, nomeadamente, as entidades que
partilhem, ainda que apenas parcialmente, representantes legais ou sécios, ou as sociedade que se encontrem em
relacdo de simples participacgdo, de participagdo reciproca, de dominio ou de grupo.

Data
Assinatura
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